MICROSOFT OFFICE 365

W PRAKTYCE.

HISTORIAO TYM, JAK PODCZAS PANDEMII
KLASA 2A Z POMOCA TECHNOLOGII MOBILNEJ

CHOMIKA ZDOBYLA

Dziato sie to catkiem dawno! Jednak nie! Byto to
niedawno, we wrzesniu roku 2020. W kraju lezg-
cym nad rzekg Wistg w nieduzym miescie, jakich
w Polsce wiele. W pieknej nowej szkole, do ktorej
uczeszczaty mite, zdolne i pomystowe dzieci, gdzie
pracowali madrzy i wyrozumiali nauczyciele.

Pewnego dnia do klasy 2a przyszta pani dyrek-
tor i powiedziata:

— Drogie dzieci, wazna sprawa! Jak juz wiecie,
wasza pani byta ciezko chora, dopadt jg ten
wstretny wirus. Aby dbac o wasze zdrowie, od
Jjutra nie bedziecie siedziec w szkole. Pracujecie
tylko zdalnie!

Dzieci bardzo sie zmartwity i do pani zadzwonity.
Pani je pocieszyc chciata i tak im odpowiedziata:

— Czuje sie juz catkiem dobrze i dziekuje wam za
troske. A od teraz izolacja! Przyszta pora, by w prak-
tyce sprawdzic to, co byto na informatyce. Nasze
lekcje bedg zdalne, bo jestesmy na kwarantannie.
Przenosimy sie do chmury! Aplikacje Teams juz
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znacie. Pamietajcie moi drodzy, uzywajcie jej, gdzie
chcecie, w telefonie, na tablecie lub po prostu na
komputerze.

Dzieci dobrze jg juz znaty, bo na Teamsach sie
spotkaty. Ustality te gagatki, ze zwierzaka chca
do klatki. Miata klatka stangc w szkole, lecz nie
stanie — bo na drodze im staneta izolacja. Co
tu zrobic? Trudna sprawa. Dzieci zdalnie ustality,
aby spotkac sie z dyrekcjg i poprosic jg o zwie-
rze. Na spotkaniu dzieci obiecaty szczere, ze go
bedg dogladaty i sie nim opiekowaty. Pani dyrektor
dtugo prosic sie nie data, ucieszona klasa cata. Na
zakupy przyszta pora. Do zoo sklepu poszta Jola,
co nie byta na kwarantannie. | uzyta tam smart-
fona, aby ci, co byli w domu, przez Teamsa mogli
wybrac zwierze. Bardzo dtugo wybierali, wreszcie
sie zdecydowali. Chomik znalazt miejsce w szkole.
Klasa 2a go jeszcze chwile tylko online dogladata.
Gdy wrdcili z kwarantanny, wszyscy wspolnie ustalili,
Ze go bedg od tej chwili Covid nazywali, na pamigtke
tych wydarzen.

| wszyscy zyli dtugo i szczesliwie.
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Czy ta historia jest prawdziwa? Tak, podobna sytua-
Cja miata faktycznie miejsce. Dzieci jednej ze szkot
Mazowsza trafity na kwarantanne i uzyty aplikacji
mobilnej Microsoft Teams, najpierw do zorganizo-
wania spotkania i ustalenia szczegdtow, a pozniej
do zakupu chomika.

Aplikacja Microsoft Teams wchodzi w sktad bez-
ptatnej dla szkot ustugi Microsoft 365 w wersji Al.
Ustugi te doskonale sprawdzajg sie w nauczaniu
hybrydowym oraz zdalnym, poniewaz sg dostepne
dla wiekszosci popularnych urzgdzen i systemow
operacyjnych. Teams, OneDrive, OneNote, Stream
czy Math mozemy zainstalowac bez zadnego prob-
lemu miedzy innymi na urzgdzeniach mobilnych.

MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams to potezne narzedzie do pracy
zespotowej. W wersji dla edukacji pozwala miedzy
innymi prowadzic¢ spotkania online. Jednak nie jest
to tylko komunikator internetowy, jakich wiele na
rynku. W przypadku szkoty pozwala stworzy¢ sro-
dowisko wirtualnych klas. Kazdy nauczyciel moze
stworzyc¢ zespoty klasowe dla swojego przedmiotu,
dodac do nich ucznidéw i komunikowac sie z nimi
w bardzo szerokim rozumieniu tego stowal

W ramach wirtualnej klasy komunikacja moze
zostac¢ podzielona na kanaty tematyczne (np. dziaty
naszego przedmiotu). Do kanatu mozna dodawac
karty — aplikacje rozszerzajgce jego funkcjonalnosc.

Jedng z podstawowych kart jest karta rozmow
tekstowych — czat. Dzieki niej mozemy prowadzic
rozmowy tekstowe, a kazda wiadomosc¢ moze byc
sformatowana, zawierac grafiki, tgcza oraz zatacz-
niki. Przypomina to korzystanie z aplikacji spotecz-
nosciowych, takich jak Facebook czy Instagram i jest
naturalnym sposobem komunikacji dla wiekszosci
naszych uczniow.

Druga z domyslnych kart aplikacji jest karta Pliki.
Stanowi wspolny dysk sieciowy do przechowywa-
nia dokumentow, a takze wspolnej pracy nad nimi.
Jest zintegrowana m.in. z aplikacjami Word, Excel,
PowerPoint, dzieki czemu pliki w tych formatach
mozemy otwierac¢ i edytowac bez opuszczania
okna aplikacji Teams, ktéra moze by¢ uruchomiona
online — w przegladarce internetowej. Nauczyciel
moze takze zmienia¢ uprawnienia uczniow do
poszczegolnych dokumentow i folderow. Ustala
w ten sposob, co uczniowie mogg zmieniac, a ktore
z plikdw dostepne sg dla nich tylko do odczytu.

Na domyslnie dostepnym kanale (tzw. Kanale
Ogolnym) zamieszczone sg dodatkowo karty
Notesu zaje¢, Prac (dawniej zadan) oraz Ocen.
Dwie ostatnie umozliwiajg definiowanie i przypo-
rzgdkowywanie wszystkim lub wybranym uczniom
réoznorodnych zadan, ich zbieranie, ocenianie
i wysytanie uczniom informacji zwrotnej. Wszystko
bez wychodzenia z aplikacji Teams, bez potrzeby
pobierania plikow na komputer ucznia lub nauczy-
ciela — w przypadku pracy z dokumentami, m.in.
z dokumentami w formacie aplikacji pakietu Office,
zdjeciami czy filmami.

Jak wspomnieliSmy wczesdniej — domyslnie
dostepng kartg jest rowniez Notes zajec, czyli spe-
cjalna wersja notesu OneNote, stuzgca wspotpracy
w ramach zespotu klasowego. Zostanie opisana
szerzej w dalszej czesci artykutu.

Warto zauwazy¢, ze nauczyciel moze rozszerzy¢
mozliwosci komunikacji w ramach zespotu, doda-
jgc kolejne karty — aplikacje. W ten sposob moze
dodac serwisy zewnetrzne, np. FlipGrid czy Kahoot.
Mozna takze korzystac z wielu aplikacji dostepnych
w ramach ustugi Office 365 — np. Forms (testy
i ankiety), Sway (proste tworzenie stron interneto-
wych) czy Stream (wewnetrzny bezpieczny portal
wideo). Mozemy takze tgczy¢ (jako uczniowie
i nauczyciele) naszg aktywnosc¢ w ramach zespotu
w aplikacji Teams z tresciami tworzonymi w aplika-
cjach dostepnych w ramach naszego indywidual-
nego konta Office 365. Na przyktad z dokumentami
przechowywanymi na dysku OneDrive.
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OneDrive to aplikacja pozwalajgca w bezpieczny
Sposodb zarzadzac¢ naszymi dokumentami (plikami),
czyli naszym magazynem danych (dyskiem sie-
ciowym) znajdujgcym sie w chmurze Microsoft.
Dzieki temu, ze te dokumenty, prezentacje, filmy
i inne zasoby znajduja sie w chmurze (na serwerach
W sieci internet), mamy do nich dostep w kazdej
chwili i praktycznie z kazdego miejsca na swiecie.
Jesli zajdzie taka potrzeba, mozemy tez udostep-
ni¢ je innym, rowniez w ramach zespotow aplika-
cji Teams. Jesli zas zsynchronizujemy dokumenty
zapisane na dysku naszego komputera z dyskiem
OneDrive, w razie awarii bedziemy posiadali ich
kopie bezpieczenstwa.

ONENOTE -
MULTIMEDIALANY NOTES

OneNote to zaawansowany notatnik, w ktorym
mozemy przechowywac rozne informacje, dzie-
lac je na sekcje oraz strony, doktadnie tak samo,
jak w tradycyjnym skoroszycie lub segregato-
rze. Jego ogromng zaletg jest to, ze na stronach
mozemy umieszczac nie tylko teksty i rysunki, ale
takze materiaty multimedialne, np. filmy czy ani-
macje. Mozemy takze osadzac elementy z innych
aplikacji, np. bardzo popularnej wsrod matematy-
kow GeoGebry, jak rowniez testy przygotowane
w aplikacji Microsoft Forms czy strony-prezentacje
wykonane w aplikacji Microsoft Sway. Jako notatki
mozemy dodawac pliki graficzne oraz rozne typy
dokumentow (np. karty pracy PDF). OneNote ma
wbudowane narzedzia do rysowania, dzieki czemu
doskonale sprawdzi sie jako tablica. Aplikacja potrafi
przeksztatci¢ pismo odreczne w tekst, pozwala tez
przeksztatci¢ takie pismo w zapis matematyczny.
Mozemy w niej dodawac wiele stron z materiatami,
kartami pracy, a nastepnie udostepniac je haszym
uczniom. Posiada takze narzedzia wspomagajgce
nauke jezykow, m.in. czytnik immersyjny, dykto-
wanie w roznych jezykach, wbudowany ttumacz.
Piszgc o OneNote, nie mozna zapomniec¢ o spe-
cjalnej wersji notesu przeznaczonej do prowadzenia
zaje¢ z uczniami — Class Notebook. Jest to wersja

notesu majgca wydzielone obszary zaprojektowane
specjalnie dla szkolnych potrzeb. Dostepne s3:

o Biblioteka zawartosci, pozwalajgca nauczy-
cielowi na umieszczenie wybranych przez
niego materiatow cyfrowych niezbednych do
lekcji, takich jak tresci zrodtowe, filmy, notatki
itp. i udostepnianie ich uczniom. Do tej sekcji
nauczyciel ma nieograniczony dostep, a ucz-
niowie mogg z niej tylko odczytywac tresci, nie
mogg ich edytowac.

e  Obszar wspotpracy, w ktorym wszyscy maja
jednakowe prawa, mogg dodawac kolejne
strony i na nich pracowac z wykorzystaniem
wszystkich narzedzi OneNote. Tak samo jak na
biatej tablicy, tylko ze znajdujacej sie w chmu-
rze, czyli dostepnej dla wszystkich, ktorych
nauczyciel zaprosi do wirtualnej klasy. Nauczy-
ciel moze zablokowac¢ mozliwosc pracy w tej
sekcji w dowolnej chwili.

e Tylko dla nauczyciela, obszar umozliwia-
jacy gromadzenie przez nauczyciela notatek
dotyczacych danej klasy — zajec¢, postepow
W nauce, notatek i kart pracy do wykorzysta-
nia w przysztosci. Tej sekcji i zawartych w niej
wpisOw uczniowie nie widzg.

e Zeszyty ucznidw — w nich uczniowie moga
tworzy¢ swoje notatki z lekcji, opracowywac
projekty czy odrabiac prace domowe. Nauczy-
ciel ma dostep do sekcji ucznidw jak do zeszytu
w tradycyjnej papierowej wersji, znajdujgcego
sie na jego biurku. Uczniowie nie widzg i nie
majg dostepu do zeszytéw innych uczniow.

Praca z uczniami w notesie zaje¢ (Class Note-
book) pozwala na petne wykorzystanie narzedzia
w codziennej pracy. Wyswietlajgc zawartosc notesu,
mozemy prowadzic¢ lekcje przez udostepnienie
zamieszczonych tam trescii wchodzi¢ razem z ucz-
niami w interakcje z zamieszczonymi tam materia-
tami. Oprogramowanie pozwala na wykorzystanie
notesu jako tablicy wirtualnej na dowolnym sprzecie
interaktywnym — tablicy czy monitorze, ale takze
na tablecie lub smartfonie.
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Notes zaje¢ domyslnie jest dostepny w ramach
zespotu zajeciowego w aplikacji Microsoft Teams.
Mozemy takze z niego korzysta¢ niezaleznie od
zespotow klasowych —indywidualnie wyznaczajac
uczniow, ktorzy majg miec¢ do niego dostep.

MICROSOFT STREAM

Stream to aplikacja stuzgca do przechowywania
i udostepniania filmoéw w ramach organizacji (szko-
ty). Jest to odpowiednik znanego wszystkim serwisu
YouTube, tylko kontrolowany przez szkote. Dzieki
temu nasze filmy z waznych dla spotecznosci szkol-
nej wydarzen bedg bezpieczne. Mozemy je udostep-
ni¢ tylko osobom posiadajgcym konto Microsoft 365
w naszej szkole. Korzystajgc ze Stream, mozemy
takze stworzy¢ biblioteke pomocy dydaktycznych
w postaci filmow, symulacji, animacji itp. Zebra-
ny materiat filmowy mozna podzieli¢ na kategorie,
tworzgc kanaty przedmiotowe.

MICROSOFT MATH

Ciekawym narzedziem jest aplikacja Math, czyli
mobilna wersja zaawansowanego kalkulatora.
Pozwala ona na skanowanie za pomocg apa-
ratu zadan zapisanych na kartce i ich rozwigzanie.
Sktadowe zadania mozemy wpisac takze pismem
odrecznym (palcem) na ekranie naszego smartfona,
a aplikacja poda wynik. Oczywiscie mozemy wpro-
wadzic¢ zadanie za pomoca klawiatury numerycznej
wyswietlanej na ekranie.

To tylko niektore z narzedzi i aplikacji dostep-
nych w ramach ustugi Office 365 dla szkot i insty-
tucji edukacyjnych. Wiecej informacji na temat tej
ustugi oraz szkolen prowadzonych przez OEIiZK

mozna znalez¢ na stronach:
https://office365.0eiizk.edu.pl oraz
https://pos.oeiizk. waw.pl. ®




