Witold Kranas

Prezentacja Pecha Kucha
— sposOb na przedstawienie projektu

gimnazjalnego

Jednym z srodkéw, ktére mozna wykorzystaé
do przedstawienia projektu gimnazjalnego, jest
prezentacja komputerowa. Standardowym na-
rzedziem jest wtedy Microsoft PowerPoint lub
jego odpowiednik na Macintoshu — Keynote. In-
teresujaca alternatywa moze by¢ aplikacja Prezi,
pozwalajaca na tworzenie prezentacji online (za
pomoca przegladarki).

Zabawnym, ale tez trudnym rodzajem pre-
zentacji jest Pecha Kucha. Format prezentacji Pe-
cha Kucha (z japonskiego notka gadka) powstat
w 2003 roku w Japonii. Wymyslili go projektanci
(architekci) Mark Dytham i Astrid Klein. Spo-
s6b ten rozpowszechnit si¢ na caltym Swiecie jako
zwiezla forma prezentowania swoich pomystow.

Prezentacje Pecha Kucha maja staly czas wy-
$wietlania slajdu — 20 sekund — oraz stalg liczbe
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slajdow wynoszaca 20. Czas calej prezentacji to
400 sekund (6 minut i 40 sekund). Te znaczne
ograniczenia narzucaja prezentujacemu zwie-
z1o8¢ wypowiedzi i konieczno$¢ méwienia tylko
o rzeczach najwazniejszych. W réznych miastach
organizowane sa wieczory prezentacyjne — Pecha
Kucha Nights, ktére standardowo odbywaja sie¢
20. 0 20.00. W prezentacjach Pecha Kucha jest
troche teatru, i zazwyczaj widzowie dobrze si¢
bawig.

Przygotowanie, a zwlaszcza przedstawienie
dobrej prezentacji Pecha Kucha nie jest latwe.
Sprébuje w 20 punktach opisa¢ tworzenie oraz
przedstawianie takiej prezentacji. Bede pisal tak,
jakbym zwracat si¢ do ucznia. Niektore szczegoly
techniczne dotyczy¢ beda programu PowerPoint,
ale wickszos¢ wskazéwek ma charakter uniwer-
salny.
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1. Pierwszy slajd

Pierwszy slajd powinien zawieraé tytul pre-
zentacji oraz imi¢ i nazwisko autora.

MOJE HOBBY

WEDROWKIL PO GORACH

(20 ST ATDOW PO 20 SEELTND)

Wilek Krnnns

Dobrze jest uprzedzi¢ widzoéw, ze to prezen-
tacja Pecha Kucha, czyli: 20 sekund na slajd 1 20
slajdow. Nie zaczynamy jednak od tworzenia
pierwszego slajdu. Niezbedne sa wczesniejsze
przygotowania.

2. Zacznij od planu

Temat prezentacji mamy — to nasz projekt.
Trzeba zdecydowac, o czym opowiedzie¢ w pre-
zentacji. Zazwyczaj prezentujemy temat, ktory
nas interesuje, na ktéry mamy co$§ do powiedze-
nia. Bedzie to tez zapewne praca grupowa, trze-
ba wi¢c podzieli¢ role. Osoba, ktéra bedzie odpo-
wiadac¢ za tworzenie prezentacji na komputerze
powinna pamietac, ze przygotowanie prezentacji
odbywa sie na trzech poziomach:

* powtarzajacego si¢ podkladu — tla, czyli wzor-
ca slajdow,

e poszczeg6lnych slajdéw z widokami: normal-
nym i sortowania slajdow — tu odbywa si¢ wy-
pelnianie slajdéw tekstem, grafika, wstawianie
obrazkéw, diagramoéw, dzwigkow, wykresow,
tabel... a takze definiowanie efektéw przejscia
slajdéw i animacji,

* prezentowania gotowej prezentacji.

3. Zgromadz materialy

Po ulozeniu planu warto zgromadzi¢ materialy:

* zacznij pisa¢ teksty (w Notatniku, potem wy-
starczy opcja Kopiuj i WKklej specjalnie |
Tekst niesformatowany, zeby umiescic te tek-
sty w prezentacji),

* w osobnym folderze zamie$¢ materialy gra-
ficzne,

* wykonaj znaczek graficzny prezentacji,
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* przygotuj (odkladajac w Ulubionych) hiper-
acza — adresy istotnych stron, zwlaszcza tych,
z ktérych pobieramy materialy. To utatwi po-
danie na koncu zrédel.

4. Wybierz szablon, motyw

Obejrzyj szablony i motywy — gotowe schematy
slajdéw —1 wybierz ten, ktéry Ci si¢ najbardziej po-
doba. Utwérz w nim nowy (drugi) slajd. Zazwyczaj
projekt slajdu tytulowego rézni si¢ od projektu
kolejnych slajdow — dlatego warto obejrzec i pro-
jekt slajdu tytulowego i projekt, wedlug ktérego
beda tworzone pozostale slajdy prezentacji.

Gdy korzystamy z szablonu, mamy do dys-
pozycji gotowa grafike tla i style tekstu. Motywy
czy szablony MS Office sa powszechnie uzywane,
warto wiec zmieni¢ wybrany szablon wedlug wla-
snego uznania. W tym celu trzeba przej$¢ do po-
ziomu wzorca slajdow.

5. Zmodyfikuj wzorzec

W widoku Wzorzec slajdéw projektujemy wy-
glad wszystkich slajdow:

* tlo z grafika,

* styl tekstu — rodzaj, wielkos¢, kolor czcionki,

* pola stopki — aby je okresli¢, trzeba wybrac
z menu Widok | Nagléwek i stopka (sa czte-
ry takie pola: Data, Nagtéwek, Numer strony
i Stopka; we wzorcu formatujemy te pola).

Wzorzec zapewnia jednolitos¢ slajdéw pre-
zentacji. Nalezy uwazac, zeby nie przesadzi¢
z grafikg w tle, zwlaszcza jesli bedziemy dodawaé
grafike do poszczegélnych slajdéw. Zamkniecie
widoku wzorca powoduje jego zatwierdzenie.

6. Wprowadz prosta grafike

Wiasna grafika robi wieksze wrazenie niz go-
towe obrazki, ktére wszyscy juz widzieli. W do-
datku bedzie ona mie¢ Scisly zwiazek z tematem.
Gotowe obrazki to taki barok z plastiku.

Ostroznie z animowanymi GIF-ami — odwra-
caja uwage od tematu, a szybkie powtarzanie cy-
klu moze drazni¢ ogladajacych.

7. Przygotuj kilka slajdow

Z tekstem, obrazkami, wykresami, dzwi¢ka-
mi, a moze nawet diagramami. Troche¢ na prébe,
a troche, zeby mie¢ obraz powstajacej prezenta-
¢ji. Pewnie masz kilka pomysléw — sprébuj je te-
raz zrealizowac.
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Zacznij od pola z tytulem (na goérze). Jego
wypelnienie jest wazne. Bedzie on identyfikowat
slajd w Konspekcie (w okienku po lewej stronie).

Na slajdzie jest jeszcze pole tekstowe z wy-
punktowaniem — wykorzystaj je. Mozesz wywolac
dla tego pola linijk¢ (Widok | Linijka). Wstawie-
nie nowego pola tekstowego tez nie jest proble-
mem (Wstaw | Pole tekstowe). Tekst w nim trze-
ba bedzie samodzielnie sformatowa¢ — w stylu
zblizonym do reszty.

Na slajd mozna jeszcze wstawié: obraz, dia-
gram, filmy 1 dZwigki, wykres, tabele 1 hiperfacze.
Wyprobuj te mozliwosci.

8. Sprawdz, jak to wyglada

Przemysl jeszcze raz plan prezentacji. Kilka
gotowych slajdéw warto obejrze¢ w trybie pel-
noekranowego pokazu (F5), zeby zobaczy¢ i zde-
cydowad, czy slajdy dobrze si¢ prezentuja, czy
wszystko pasuje, czy trzeba nanie$¢ poprawki
— zwlaszcza na wzorcu.

Zadaj sobie pytania:
* czy styl prezentacji pasuje do tematu?
* czy wyglad slajdow odpowiada tresci?
* co trzeba poprawic?

Po dokonaniu poprawek mozna przystapi¢ do
wypelniania kolejnych slajdow.

9. Nie pisz za duzo

Na slajdzie nie moze by¢ za duzo tekstu —
i tak nie bedziesz go czytac. Warto wykorzy-
stywa¢ punktory, podkreslajac w ten sposéb
najwazniejsze sprawy, o ktérych chcemy powie-
dzie¢. Najmniejsza czcionka, ktéra jeszcze ma
szanse by¢ widoczna z konca sali, ma rozmiar
18 punktow.

10. Ilustruj tekst grafika, zdjeciami

Czasem nawet moze nie byc tekstu, tylko
grafika. Material graficzny jest wazny z oczywi-
stego powodu i powinien by¢ istotnym elemen-
tem prezentacji. Jesli mamy material graficzny
zgromadzony w jednym folderze, to bedzie ta-
twiej wstawia¢ go na slajdy (Wstaw | Obraz |
Z pliku...). Obrazki, a zwlaszcza zdje¢cia, war-
to przygotowa¢ — zmniejszy¢ ich rozmiar do
800x600 pikseli — bedzie je tatwiej umieszczac
na slajdach.

11. Wyproébuj animacje

Animowa¢ mozna teksty i obrazki. Animacje
obiektami znajdujacymi si¢ na slajdzie definiujemy
w oknie zadan (menu Pokaz slajdéw | Animacja
niestandardowa...). Najpierw trzeba zaznaczy
obiekt, ktéry chcemy animowac, nast¢pnie klikna¢
Dodaj efekt i wybra¢ rodzaj efektu. W sekcji Mody-
fikuj efekt wybieramy Poczatek (na przyklad — Po
poprzedniej, a nie Po kliknieciu, bo tatwo zapo-
mnie¢, ze trzeba kliknaé) 1 ustalamy szybkos¢ ani-
magji. Efekty sa numerowane — wida¢ je w okienku,
mozna zmieniac ich kolejnos¢. Podwdéjne klikniecie
powoduje otwarcie okienka, w ktérym ustalamy
szczegOly — na przyklad, czy efekt ma dotyczyc¢ cale-
go tekstu, wyrazow czy tylko liter.

Z animacja nie mozna przesadzac — na slajdzie
wystarczy jeden efekt. Nie nalezy stosowac ani-
macji za cz¢sto na kolejnych slajdach.

12. Dodaj wiecej ilustracji

Teraz pora na wypelnianie kolejnych slajdow.
Powinny by¢ one dobrze zilustrowane. Tekst powi-
nien pelni¢ role uzupelniajaca. W prezentacji, na
ktéra mamy wiecej czasu, mozna umieszczac filmy
(menu Wstaw | Filmy i dzwieki | Film z pliku...).
Niestety na niektérych komputerach moze brako-
wac odpowiedniego oprogramowania, a jesli jest,
to moze uruchamiac si¢ bardzo wolno (w dodatku
w nowym oknie, ktére moze si¢ tatwo schowac). Wy-
korzystuj filmy tylko wtedy, kiedy jest to konieczne.

Inny problem moze stwarza¢ wstawianie hi-
perlaczy (menu Wstaw | Hiperlacze... — po za-
znaczeniu tekstu lub obrazka, ktéry ma by¢ od-
sylaczem). Hiperlacza moggq uruchamiac przegla-
darke internetowa lub inny program. Tylko jak
to bedzie dziala¢ na innym komputerze?
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Jesli wstawisz do prezentacji film, dzwiek lub
hipertacze, koniecznie wyprébuj, jak to dziala
na komputerze, na ktérym bedziesz uruchamiac
prezentacjeg.

13. Sprawdz, jak to si¢ prezentuje

Przy okazji opanuj sterowanie:
F5 — uruchomienie prezentacji — pokazu slajdéw,
Shift F5 — uruchomienie od aktualnego slajdu,
Escape — zatrzymanie, wyjscie z prezentacji,
® - nastepny efekt, slajd (do przodu),
= —do tylu.

W trybie Pokaz slajdéw nie mozna na slajdzie
nic zmienic. Jesli poruszysz myszka, to pojawi si¢
podreczne obrazkowe menu. Mozesz jedynie co$
narysowac odrecznie, podkreslic lub zaznaczyé,
korzystajac z oléwka w obrazkowym menu. Moz-
na tez wymusi¢ przejscie do nastepnego slajdu
lub powr6t do poprzedniego (strzatkami na ekra-
nie lub z klawiatury).

Warto jeszcze dodac przejscia slajdéw (menu
Pokaz slajdéw | PrzejScie slajdu...). W oknie
zadan wybieramy rodzaj przejscia, jego szybkos¢
oraz sposob przelaczania. W prezentacji typu Pe-
cha Kucha przelaczanie slajdu nalezy ustawic au-
tomatycznie po 20 sekundach. Wszystkie te usta-
wienia mozna zastosowaé¢ do wybranych lub do
wszystkich slajdéw. Jesli chcesz mie¢ tanim kosz-
tem rozne przejicia, to mozesz wybrac przejscie
losowe (na koncu listy).

14. Popraw bledy

Przeczytaj pare razy uwaznie wszystkie teksty
na slajdach — czy nie ma literéwek, czy nie brakuje
wyrazoéw. Korekta jest czynnoscia, o ktérej tatwo
zapomnie¢, a jest ona niezbednym etapem two-
rzenia prezentacji. Nawet jesli widownia bedzie
nieliczna, z pewnoscia kto§ zauwazy blad. Trzeba
wiec bardzo uwaznie przeczyta¢ wszystkie teksty.
Popatrzec, czy nie ma czerwonych podkreslen.

Nalezy tez poprawic usterki techniczne. Zali-
czamy do nich ,wiszace spojniki” — samotne liter-
ki (i, w, z, 0...) na koncu wiersza. Niestety w pro-
gramie PowerPoint nie ma mozliwo$ci wstawienia
twardej spacji (w Wordzie Ctrl + Shift + spacja),
mozna jedynie naciskajac Shift + Enter wymu-
si¢ przejscie do nastepnego wiersza. Trzeba tez
sprawdzié, czy kolejno$¢ animacji obiektow jest
wlasciwa, czy dzialaja wszystkie automatyczne
przejscia. ..
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15. Dodaj strony notatek

Notatki powinny zawiera¢ plan tego, co be-
dziesz mowic:
* mozna je wypelnia¢é pod slajdem, w polu,
w ktérym jest napis Kliknij, aby doda¢ notatki,
* mozna tez wejs¢ do specjalnego widoku:
Widok | Strona notatek.

Na koniec wydrukuj strony notatek (wybierz
w polu Drukuj nie Slajdy, a Strony notatek).

Notatki to material pomocniczy dla osoby
prowadzacej prezentacje. Tu wpisujemy wszyst-
ko, o czym bedzie mowa. Porzadne strony nota-
tek, to catkiem sporo pracy. Oplaci si¢ ona, gdy
bedziesz si¢ przygotowywaé do prezentowania,
a i w czasie prezentacji, jesli nagle Ci¢ ,zatka” —
wystarczy zerkna¢ do wydrukowanych notatek.

16. Naucz sie prezentacji

Powtérz swoja prezentacje 3 razy, a nawet
wiecej — w trakcie nie bedzie czasu na czytanie
notatek.

Wyreguluj tempo — zerkaj na ekran. Nie uzy-
waj terminéw technicznych. Jesli juz wszystko jest
dobrze — powtodrz jeszcze raz.

Szczegoélnie trudny jest timing — zgranie opo-
wiadania z prezentowanym slajdem tak, by nie
moéwié ani za szybko, ani zbyt wolno i z prze-
rwami. Wazne jest tez, zeby powiedzie¢ wszyst-
ko, co trzeba. Powracanie do slajdow jest raczej
niezr¢czne (a w prezentacji Pecha Kucha wrecz
niemozliwe). Przydadzg si¢ strony notatek, warto
na nich nanie$¢ uwagi.

17. Patrz na widzow

W trakcie prezentacj:
* zachowuj si¢ energicznie, nie siadaj,
* nie $piesz si¢ za bardzo,
* nie czytaj z kartki ani z ekranu,
* dopasuj swoja wypowiedz do slajdéw,
* nie powtarzaj si¢.

Sama prezentacja to trudny moment. Nikt
chyba nie lubi wystapien publicznych, a niekt6-
rzy maja duza treme¢. Co moze poméc? Przede
wszystkim skupienie na temacie. Mamy do wyko-
nania zadanie. Dobrze si¢ przygotowalismy. Te-
mat jest ciekawy, wiemy, co mamy moéwic. No to
do roboty. Zaczynamy. Po chwili juz mozesz po-
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patrze¢ na widzéw — stuchaja. Staraj si¢ zachowac
kontakt wzrokowy. Jesli peszy Cig to, ze jest duzo
widzéw, patrz na wybrang osobe. Ale nie mysl
o widowni, my§l o tym, o czym masz méwic. Nie
skupiaj si¢ na ekranie, nie czytaj tekstu z ekranu
— zerkaj tylko i sprawdzaj, czy to, co mowisz, jest
zgodne z tym, co wida¢ na ekranie.

PORADY WITEA
PREZENTUJ Z WDZIEKIEM

B e S BT
Fatrz Na widzow

Przy prezentacjach, ktére wymagaja stero-
wania (wywolywania efektéw, otwierania innych
programéw, klikania, aby przej$¢ do kolejnych
slajdéw) warto pracowac zespolowo — jedna oso-
ba siedzi przy komputerze, druga opowiada.
Trudniejsza jest prezentacja w stylu Pecha Ku-
cha. Tu liczy si¢ dostosowanie do krétkiego czasu
projekgii slajdu.

18. Baw sie troche

Nie dowcipkuj na sile, ale tez nie przesadzaj
z powaga. Przeciez prezentujesz cos, co Ci¢ in-
teresuje. A jesli Ci¢ interesuje, to pewnie tez Ci¢
bawi. A taka prezentacja, w ktorej jest 20 sekund
na slajd, to niezta zabawa.

Dobra prezentacja, to taka, ktéra:
* czegos uczy, pokazuje co§ nowego,
* podoba sie widzom,
* nie nudzi widowni,
* przynosi satysfakcje osobie prezentujacej.

Zaréwno przygotowanie prezentacji, jak i jej
przedstawianie jest sztuka — dzielem autora. To
moze by¢ zabawne, a nawet fascynujace — jak kaz-
dy proces tworzenia.

19. Podsumuj temat

W podsumowaniu warto umies$ci¢ wnioski —
co dalo widzom obejrzenie prezentacji: widzieli-
Scie — pomyslcie, co z tego dla Was wynika. Po-
winny si¢ tu znalez¢ najwazniejsze mySli, te, ktore
widzowie maja zapami¢tac. Warto jako$ przycia-
gnac ich uwage, chocby przez dodanie animacji.
Jesli jest czas, mozna zada¢ widzom pytanie, po-
prosi¢ o uwagi, wnioski.

20. Ostatni slajd

Jesli korzystaliSmy z zewnegtrznych mate-
rialéw, tu jest miejsce, zeby poda¢ zrédlo. To
jest nasz obowiazek w stosunku do tych, ktorzy
stworzyli materialy i w ten sposéb pomogli nam
w przygotowaniu prezentacji. Warto podaé réw-
niez swoj adres e-mail.

A 7zrédla, ktore zostaly wykorzystane, to:

1. Czapelski M. Zywe slajdy, PC World Komputer,
01.07.2008.

2. Jochemczyk W., Krajewska-Kranas 1., Kranas W.,,
Wyczotkowski M. Lekeje z komputerem — podrecznik in-
Sformatyki do gimnazjum.

3. Wikipedia (http://pl.wikipedia.org) — wolna ency-
klopedia

Autor jest nauczycielem konsultantem w Osrodku
Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputerdw
w Warszawie
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