Hanna Basaj

Szkolny newsletter

— szybki i skuteczny srodek
komunikacji szkoty z rodzicami

Wigkszos¢ szkét ma swoje strony internetowe, ale
jak czgsto sa one aktualizowane? Czy rodzice czesto
na nie zagladaja? A moze w natfoku réznych infor-
magji nie potrafia wylowi¢ tych najbardziej intere-
sujacych? Cze$¢ istotnych informacji z zycia szkoty
nie trafia wiec do rodzicéw. Zatem warto uruchomic¢
newsletter rozsylany droga mailowa, w ktérym szkota
bedzie informowata rodzicéw o waznych szkolnych
wydarzeniach, dzialaniach podejmowanych na rzecz
uczniéw i $rodowiska lokalnego, przekazywata istotne
informacje dla uczniéw i rodzicdw. Newsletter to
rodzaj elektronicznego biuletynu, ktéry moze by¢
$rodkiem komunikacji szkoly z rodzicami/opieku-
nami uczniéw i jednoczesnie skutecznym narzedziem
promocji. To takze dobry sposéb na budowanie rela-
qji szkota — rodzic.

Jak pozyskac adresy e-mail rodzicow?

Newsletter bedzie rozsylany droga mailowa,
powinien wigc trafi¢ do 0séb zainteresowanych jego
otrzymaniem. Trzeba zebra¢ adresy e-mail tych oséb.
Najprostszy sposéb ich pozyskania, to umieszczenie
specjalnego formularza na szkolnej stronie WWW,
do ktérego osoby zainteresowane otrzymywaniem
newslettera moga wpisaé swéj adres e-mail. Z poda-
nych adreséw zostanie utworzona lista mailingowa,
na ktéra newsletter bedzie automatycznie rozsytany.
Dobrze jest tez zamie$ci¢ drugi formularz umozli-
wiajacy wypisanie si¢ z listy mailingowe;.

Jesli nie mamy dostgpu do gotowego formularza
lub nie potrafimy go samodzielnie wykona¢, mozna
zastosowad opcje duzo mniej wygodna, ale réwniez
skuteczng. W trakcie spotkan (zebran) z rodzicami

mozna poprosi¢ ich o podanie adreséw e-mail i takze
stworzy¢ list¢ mailingowa.

Co powinien zawieraé
szkolny newsletter?

Mozna zamieszczaé w nim krétkie, istotne infor-
macje typu: zawiadomienia o terminach zebran dla
rodzicédw, imprez szkolnych, skfadania réznych doku-
mentéw, informacje o podejmowanych przez szkote
przedsiewzicciach. W newsletterze mozna pochwali¢
si¢ osiagnieciami szkoly w réznego rodzaju konkur-
sach, zawodach, wystawach.

Kto bedzie tworzyt newsletter
i jak czesto bedzie wysytany?

Szkolny newsletter moze przygotowywaé nauczy-
ciel wyznaczony przez dyrektora szkoty. W tym
przypadku newsletter bedzie miat forme tekstows,
zwiczla i krétka. Jego tres¢ beda stanowity najbar-
dziej aktualne informacje. Taki newsletter rozsyta
si¢ okazjonalnie, kiedy chcemy przekazad rodzicom
konkretne informacje, nie ma ustalonego terminu

jego wydawania.

Mozna tez stworzy¢ zespét redakeyjny, w kedrego
sktad wejda nauczyciele i uczniowie. W tym przy-
padku newsletter moze przybra¢ forme¢ biuletynu
z obszerniejszymi tekstami i ilustracjami przygotowa-
nymi zaréwno przez nauczycieli, jak i przez uczniéw.
Newsletter w tej formie rozsyla si¢ regularnie, w usta-
lonym terminie, na przyktad raz w tygodniu czy raz
w miesigcu.
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Metody dystrybucji newslettera

*  Wystanie poczta elektroniczng do oséb z listy
mailingowe;j.

 DPublikacja newslettera na stronie WWW szkoly.

e DPublikacja za posrednictwem Facebooka lub
Twittera.

* Publikacja biuletynu wideo na YouTubie.

 DPublikacjataczona, na przyktad wystanie newsler-
tera poczta do 0sdb z listy mailingowej oraz pub-
likacja na stronie WWW szkoty.

* latwos¢ obstugi programu,
* mozliwo$§¢ wygenerowania formularza, za po-
mocy ktérego mozna automatycznie tworzyé
list¢ mailingowa subskrybentéw newslettera,
* wyglad newslettera w wigkszosci wykorzystywa-
nych programéw pocztowych.

Warto zainteresowac si¢ aplikacjami dziatajacymi
online: MailKitchen oraz FreshMail, ktére umoz-
liwiaja automatyczne tworzenie listy mailingowej
subskrybentéw.

MailKitchen to cickawe narzedzie online dostgpne
na stronie: www.mailkitchen.com. Zaleta serwisu
jest mozliwo$¢ zatozenia darmowego konta zaréwno

dla indywidualnego uzytkownika, jak i dla instytucji/

Jak przygotowac i wysytac szkolny
newsletter?

Najprostszy newsletter mozna przygotowad
w edytorze tekstowym i wysytaé go, wykorzystu-
jac konto pocztowe e-mail. Mozna tez wykorzy-
sta¢ program specjalnie przeznaczony do tworzenia
i wysyltania newsletteréw. W sieci Internet znajdziemy
wiele aplikacji, ktére zostaty specjalnie przygotowane
do tego celu i bardzo utatwiajg wykonanie tej pracy.
Wybierajac program do tworzenia newsletterdw,
nalezy zwréci¢ uwage na kilka waznych aspektéw:
* oferte planu darmowego,
¢ liczbe odbiorcéw, do kedrych miesiecznie mozna
wystaé newsletter,

MailKitchen.com

Send your Email Campaigns

SEND YOUR EMAILC

szkoly. Kazda instytucja lub osoba moze zalozy¢ tylko
jedno konto. Osoba zaktadajaca konto musi mie¢
skoriczone 18 lat.

W ramach planu darmowego mozna wysta¢
15 000 maili w ciagu miesigca, do listy mailingowej
mozna doda¢ 5 000 kontaktéw. Program umoz-
liwia wygenerowanie formularza do automartycz-
nego uzupelniania listy mailingowej subskrybentéw
newslettera. Mamy mozliwo$¢ wyboru szablonéw
newslettera, mozna zaimportowa¢ tez wlasny. Wada

MailKitchen jest brak polskiej wersji jezykowe;.

FREEACCOUNT »

1E  PRICING | FEATURES | CREATE YOUR EMAIL CAMPAIGN IN A SNAP SUPFORT

AMPAIGNS & NEWSLETTERS

IT'S SIMPLE, EASY AND FOREVER FREE

Qe

your Message

your Subscribers

Qa

your Campaigns your Performances

With MailKitchen you don't need to be an expert

to create your Ne

s and send your Email Campa

GET STARTED, IT'SFREE >

Rys. 1. Strona gléwna serwisu MailKitchen.

W $rodkowej czesci ikony symbolizujace kolejne kroki podczas tworzenia i wysylania newslettera



Od czego zacza¢ prace
w aplikacji MailKitchen?

Pierwszy krok to zalozenie darmowego konta
(nalezy poczeka¢ na otrzymanie e-maila umozli-
wiajacego jego aktywacje). Po zarejestrowaniu sig
w serwisie trzeba utworzy¢ list¢ mailingowa oséb,
ktérym bedziemy wysytaé newsletter. Mozna to zrobi¢
na dwa sposoby.

Samodzielne tworzenie
listy mailingowej:

1. Wybra¢ menu SUBSCRIBERS DATABASE.

2. Wpisa¢ nazwe listy w polu Mailing List.

3. Doda¢ adresy mailowe 0sdb, do ktérych bedzie-
my wysylaé newsletter. Do tego celu przygotowa-
no trzy roézne mozliwosci:

e Copy/Paste — umozliwia wprowadzenie listy
adreséw e-mail; na koricu kazdego adresu nalezy
weisnaé klawisz Enter, mozna wprowadzi¢ mak-
symalnie 500 adreséw,

e File Upload — umozliwia zaladowanie pliku
z adresami e-mail zapisanego w formacie CSV,

* Gmail - po wydaniu zgody aplikacji MailKit-
chen mozna zaimportowaé wszystkie kontakty
z Gmaila.
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Automatyczne tworzenie
listy mailingowej:

Ta opcja jest wygodniejsza dla subskrybentéw
newslettera i osoby obstugujacej konto w MailKit-
chen. Aplikacja umozliwia przygotowanie formularza
do umieszczenia na stronie WWW szkoty. Osoby,
ktére cheg otrzymywal newsletter, wypetniaja ten
formularz; podajg swoj adres e-mail, na ktéry bedzie
wysylany newsletter. Adres ten jest automatycznie
wpisywany do bazy online adreséw na koncie szkoty
zalozonym w serwisie.

Wybra¢ menu SUBSCRIBERS DATABASE.
Wybra¢ przycisk My form.

Wybra¢ przycisk CREATE A FORM.

Wpisa¢ nazwe formularza, wybraé nazwe listy
mailingowej, do ktdrej beda automatycznie do-
pisywane adresy e-mail oséb, ktére formularz
wypelnia i wysla. Doda¢ wszystkie pola, jakie
majg si¢ w formularzu pojawic.

Zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Przetestowad, czy formularz dziata prawidtowo.
7. W obszarze Sign-up Form code mozna skopio-

waé wygenerowany kod formularza i wklei¢ go
do zrédta szkolnej strony WWW.
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Sposoéb przygotowania
i wystania newslettera

1. Wybra¢ menu CAMPAIGN (KAMPANIA).

2. Wybra¢ przycisk CREATE A CAMPAIGN.
Wypetni¢ wszystkie pola, aby okresli¢ ogdlne
ustawienia kampanii: nazwe kampanii, temat,
poda¢ nadawcg.

3. Wybra¢ szablon newslettera. Dostepne sa trzy
kategorie: Simple templates (proste szablony),
Templates by theme (szablony tematyczne)
i Your Templates (szablony uzytkownika).

4. Wypetni¢ szablon trescia.

5. Wybra¢ listg mailingowa oséb, do ktérych be-
dzie wystany newsletter.

6. Wybra¢ ustawienia, wpisa¢ temat e-maila, okre-
§li¢ nadawce.

7. Zapisa¢ zmiany, wystaé newsletter — wybér przy-
cisku CHECK AND SEND.

Rys. 2. Widok przykladowego newslettera wykonanego
w aplikacji MailKitchen (szablon tematyczny)
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FreshMail to drugi serwis do przygotowania i wy-
sylania newsletteréw, mailingéw oraz autoresponderdw,
dostepny na stronie freshmail.pl. Sposéb tworzenia
i rozsyltania newslettera w tym serwisie jest podobny jak
w aplikacji MailKitchen. FreshMail posiada interfejs
w jezyku polskim. Umozliwia zatozenie bezptatnego
konta i budowanie wlasnej listy mailingowej. W apli-
kacji mozna wygenerowa¢ formularz, ktéry automa-
tycznie doda nowych subskrybentéw newslettera do
bazy adreséw e-mail. FreshMail oferuje szablony do
tworzenia newsletteréw. Kazdy z nich mozna dostoso-
wa¢ do swoich potrzeb, wykorzystujac edytor szablo-
néw FreshMail Designer.

Zaleta serwisu jest to, ze przygotowany newsletter
tadnie wyglada we wszystkich najczesciej wykorzy-
stywanych programach pocztowych. Ponadto apli-
kacja jest wyposazona w poradniki i filmy przygoto-
wane w jezyku polskim, utatwiajace nauke tworzenia

i rozsytania newslettera, konfigurowania konta oraz
zarzadzania odbiorcami.

Wada FreshMail — w planie darmowym mozna
wysta¢ miesiecznie 2 000 wiadomosci do 500 odbior-
céw — zatem duza placéwka o$wiatowa raczej nie
skorzystaz bezptatnej oferty. Moze pokusi¢ si¢ o korzy-
stanie z planu platnego. Juz za 50 zt miesigcznie mozna
rozsyltal newsletter do tysiaca odbiorcéw.

Warto zainteresowal si¢ wydawaniem szkolnego
newslettera. Wiele szkot juz korzysta z takiej mozliwosci
szybkiego komunikowania si¢ z rodzicami i przesytania
im réznych informacji na temat dziataii podejmowanych
przez szkole na rzecz ucznidw i lokalnej spotecznosci.

Hanna Basaj jest nauczycielem konsultantem Os$rod-
ka Edukacji Informatycznej i Zastosowar Komputeréw
w Warszawie.
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Rys. 3. Przygotowywanie newslettera w kreatorze serwisu FreshMail



