Szkota w chmurze,
czyli Office 365 idzie do szkoty.

Czy warto?

Zaczynajac rozwazania dotyczace tego, czy
warto w naszej szkole wdrozyc¢ Office365, czy tez
nie, zacznijmy od wyjasnienia, czym jest Microsoft
Office365 i czym sie rézni od zwyktego, znanego
od wielu lat, pakietu biurowego Microsoft Office.

Wiekszos¢ ludzi korzystajgcych z komputerow
zna pakiet biurowy Microsoft Office, w ktorego
sktad wchodzg aplikacje takie jak: edytor tekstu
Word, arkusz kalkulacyjny Excel, program pocz-
towy Outlook czy aplikacja do tworzenia i prezen-
towania prezentacji multimedialnych PowerPoint.
Zalety wymienionych aplikacji sg wszystkim dosko-
nale znane, wiemy rowniez, ze aby z nich korzy-
sta¢, nalezy pakiet Microsoft Office wczesniej kupic
w sklepie z oprogramowaniem.

W wiekszosci przypadkow zakup oprogramo-
wania pozwala ham z niego korzysta¢ dozywotnio.
Raz kupione oprogramowanie ma nam stuzyc przez
lata. Przynajmniej w teorii, bo kto jeszcze korzysta
na swoim komputerze z Microsoft Word w wers;ji
95?7 Sprawa z oprogramowaniem wyglada wiec
podobnie jak ze sprzetem komputerowym, aplikacje
rowniez przechodzg proces starzenia. W zwigzku
z tym co kilka lat opracowywane sg nowe lepsze
wersje znanych nam produktow. Jesli chcemy z nich
korzystac, musimy kupic aktualizacje lub po prostu
nowa wersje.

Innym rozwigzaniem na korzystanie caty czas
z aktualnej wersji oprogramowania jest subskrypcja,
czyli nie kupujemy w sklepie petnej wersji aplikacji
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w pudetku z licencjg dozywotnig, lecz co jakis czas,
okreslony w umowie, np. co roku ptacimy niewielkg
kwote w zamian za mozliwosc¢ korzystania w tym
okresie z petnej wersji danego oprogramowania.

Microsoft Office365 jest wtasnie ustuga sub-
skrypcji oprogramowania biurowego, wzbogacong
o ustugi w chmurze. Subskrypcja wystepuje w wer-
sjach dla uzytkownikow domowych oraz w wersjach
dla firm, roznigcych sie miedzy sobg oferowanymi
aplikacjami i ustugami.

Microsoft w swojej ofercie ma rowniez specjalne
plany przeznaczone dla edukacji. Jeden z nich, plan
podstawowy E1, jest planem darmowym dla polskich
szkot i instytucii edukacyjnych.

Co zyskujemy? Czyli co wchodzi
w sktad ustugi Office365
w bezptatnym dla szkét planie E1?

Do dyspozycji mamy nieograniczong liczbe
kont poczty elektronicznej, kontakty oraz kalenda-
rze, aplikacje Word, Excel, PowerPoint, OneNote,
Outlook. Wszystkie w wersji online do uruchomienia
w wiekszosci popularnych przegladarek interneto-
wych (w planie ptatnym E3 otrzymujemy rowniez
aplikacje offline do zainstalowania na komputerze
lub urzadzeniu przenosnym).

Dodatkowo OneDrive dla firm, czyli 1TB (1012
bajtow) miejsca na wirtualnym dysku w chmurze,
dla kazdego uzytkownika, dostepne z kazdego
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Rysunek 1. Aplikacje dostepne w planie E1

miejsca na swiecie przez przegladarke internetowa
lub synchronizowany folder na urzadzeniu podta-
czonym do sieci. Oprocz tego otrzymujemy Skype
dla firm — narzedzie do prowadzenia wideospot-
kan online, doskonale nadajgce sie do prowadzenia
konsultacji z uczniami czy wymiany doswiadczen
Z innymi szkotami, np. ze szkotami z innych panstw.
Ostatnio w szkole, w ktorej pracuje, przeprowadzi-
lismy w ten sposob jeden z etapow migdzynaro-
dowego konkursu matematycznego, dzieki czemu
wzieli w nim udziat uczniowie z Francji.

W ramach planu E1 mamy takze do dyspozycji
Sway — ustuge do szybkiego tworzenia prostych
informacyjnych stron WWW, ktdra dziata na zasadzie
metody przeciggnij — upus¢. W tym planie mamy
tez do dyspozycji Yammer - wewnetrzny portal
spotecznosciowy naszej szkoty.

Do wymienionych ustug nalezy dodac rowniez
SharePoint Online, czyli miejsce do tworzenia
i udostepniania witryn pracy grupowej — za jego
pomocg mozemy stworzyc wirtualny pokoj nauczy -
cieli z wszelkimi informacjami i wzorami dokumen-
tow, niezbednymi w pracy nauczyciela, dostepny
tylko po zalogowaniu. Oczywiscie nic nie stoi na
przeszkodzie, aby w ten sposob stworzy¢ miejsce
wspolnej pracy dla zespotow uczniowskich realizu-
jgcych rozne ciekawe projekty.

A oprocz tego mamy do dyspozycji portal wideo
tylko dla naszej szkoty, stuzacy do przekazywania
i udostepniania filmow, na ktorym mozemy zapre-
zentowac efekty pracy naszych uczniow. Jakze
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czesto realizujemy projekty, ktorych efektem konco-
wym jest film. Dzieki tej ustudze bedziemy mogli
udostepnic¢ go tylko zalogowanym uzytkownikom.

A teraz préba odpowiedzi na
kluczowe pytanie: Czy warto
sobie zawracac¢ gtowe aplikacja
Office365?

Jesli nasi uczniowie, nauczyciele i pracownicy
szkoty nie korzystajg i nie zamierzajg korzystac
z Internetu, to nie warto.

A co, jesli korzystajg? Jezeli choc jeden nauczy-
ciel naszej szkoty zamierza komunikowac sie
z uczniami lub ich rodzicami za posrednictwem
Internetu? Z jakiego konta bedzie wysytat te wiado-
mosci? Czy adres jozek3585@cba.pl wyglgda profe-
sjonalnie i kojarzy sie z naszg szkotg? A jesli pani
od chemii rowniez uzywa Internetu, a jej konto to
mariola@wp.pl? Czy taka korespondencja ze szkoty
nie bedzie wygladata dziwnie? A przeciez koszt
utrzymania domeny *.edu.pl to zaledwie kilkadzie-
sigt ztotych rocznie.

Jak zarzadzaé€ pocztq
i dokumentami we wtasnej
szkole?

Jezelijuz mamy swojg domene, stworzenie kont
pocztowych nie stanowi problemu. Oczywiscie jesli
dysponujemy w naszej szkole serwerem z szybkim
tgczem internetowym oraz wystarczajgcym zaso-
bem srodkow finansowych niezbednych do utrzy-



mania ciggle dziatajgcego serwera. Jakie koszty
wchodzg w gre?

Na pewno wysoki rachunek za energie elek-
tryczng — serwer musi przeciez odbierac poczte 24
godziny na dobe. Do tego dyski na serwerze, jesli
mamy okoto 100 nauczycieli i kazdy bedzie miat na
nim troche miejsca na poczte i swoje dokumenty,
ale bez przesady, np. 10 GB, to dysk na dane bedzie
musiat miec wielkosc¢ 1 TB. A jesli ma byc¢ bezpiecz-
nie, dane powinny byc¢ zduplikowane. Cena dysku do
serwera to okoto 1000 zt, a im wiecej kont i danych,
tym wiecej dyskow bedzie potrzebnych.

Skoro juz jednak decydujemy sie na szkolny
serwer pocztowy, zatdozmy rowniez konta naszym
uczniom, dajmy im dostep do poczty, nie beda
mogli wtedy powiedziec: nie dostatem zadania na
e-mail, zapomniatem hasta do starej poczty i zato-
zytem nowg skrzynke, a pani pewnie wystata na
stary adres, tak?

Nasz serwer musi by¢ naprawde potezng
maszyng, ktorej koszt utrzymania szybuje w gore,
nie wspominajgc o pensji pracownika, ktory go
obstuguje, a jesli przewidujemy, ze moze on byc
nieobecny z powodu urlopu lub zwolnienia, musimy
mowic raczej o pracownikach.

No dobrze, ale skoro sie jednak juz zdecydo-
walismy i mamy serwer, to moze udostepnijmy na
nim jeszcze dokumenty potrzebne wychowawcom
w ich pracy, i tak dalej. Pomystow mozemy miec bez
liku, niestety nasz budzet tego nie wytrzyma.

Co mozemy zrobi¢ w sytuacji, kiedy nie mamy
funduszy na serwer poczty i plikow znajdujgcy sie
w budynku szkoty, a chcielibysmy jednak utatwic
sobie troche prace?

Powinnismy zainteresowac sie bezptatng dla
szkot wersjg ustugi Microsoft Office365 w planie
E1l. Dyrektor lub wyznaczony pracownik, po krotkim
przeszkoleniu samodzielnie moze administrowac
catg ustugg za pomoca przegladarki. Nie musimy sie
martwic¢ o bezpieczenstwo serwera, o dyski, kopie
zapasowe, spam itd. O to wszystko dba Microsoft
w swoich serwerowniach znajdujgcych sie na tere-
nie Unii Europejskiej. Co wiecej, my nigdy nie byli-

bysmy w stanie zapewni¢ nawet utamka takiego
poziomu bezpieczenstwa na terenie naszej szkoty.
Nie musimy sie rowniez martwi¢ o rachunek za
energie w szkole.

Do swoich zasobow mozemy bezpiecznie
dostac sie z kazdego miejsca na Swiecie, uzywajac
wiekszosci dostepnych na rynku urzgdzen, czy to
laptopa, tabletu, czy smartfona. Nasze dokumenty
Sg zawsze z nami.

W ustudze OneDrive kazdy uzytkownik ma 1 TB
miejsca na swoje pliki, ktore mogg sie synchro-
nizowac z naszymi urzadzeniami. Ze wszystkimi
uzytkownikami z naszej organizacji, a takze ze
wszystkimi na swiecie, mozemy w prosty sposob
komunikowac sie za pomocga poczty elektronicznej,
wiadomosci btyskawicznych czy tez rozmow wideo.
Wszystkich z naszej organizacji (szkoty) mamy od
razu w kontaktach, wystarczy wybrac osobe z listy.

Jesli wspolnie pracujemy nad jakims doku-
mentem, wszyscy mozemy go otworzy¢ na
swoich komputerach i edytowac¢ rownoczesnie,
praca grupowa z Offic365 to przyjemnosc. Office
w chmurze przyjdzie nam rowniez z pomocya, gdy
zechcemy uporzgdkowac swoje notatki. W OneNote
mozemy tworzy¢ dowolng liczbe notatnikow zawie-
rajgcych wazne informacje potrzebne nam w pracy
Cczy w zyciu codziennym.

A wracajac do pytania: czy warto?

Biorgc pod uwage to, co napisatem wczesniej,
i to, ze wszystkie te ustugi, wraz z pomoca ze strony
Microsoft, dostajemy bez zadnych optat, odpowiedz
moze byc¢ tylko jedna: warto wprowadzi¢ swojg
szkolng poczte do chmury Microsoft i korzystac
ze wszystkich dodatkowych ustug oferowanych
w ramach planu E1 Office365 dla edukacji. To sie po
prostu optaca, a na dodatek jest tatwe w obstudze.

Wszystkich, ktorzy chcg zobaczyc¢ jak wyglada
Microsoft Ofiice365 w praktyce, a takze jak te ustuge
wdrozy¢ w swojej szkole, zapraszam na warsztaty
i bezptatne konsultacje w OEIliZK w Warszawie.
Szczegdty i zapisy na stronie www.oeiizk.waw.pl/
kursy



Ponizej mozna zobaczyé¢, jak wyglada ankieta przygotowana w Office365 i jej wyniki w Excel online.
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Rysunek 2. Kody QR kierujgce do ankiety Michat Grzeslak jest nauczycielem konsultantem
(http://tnij.org/meritum365an) i wynikow ankiety w Osrodku Edukacji Informatycznej i Zastosowan
(http://tnij.org/meritum365anw) Komputerow w Warszawie.



